
 
 
Cronograma de Cursos 

MODULO 
ADMINISTRATIVO 

Estado Lugar Destinatarios Condición Destino a : 

Ortografía 
(Prof. Haidee Aguilar) 

Finalizado Elordi 444. Dirección 
Pcial de Capacitación y 
Formación. 

Mandos medios y 
secretarias/o privados 
Auxiliares administrativos y 
administrativos en general. 

 EPAS, SEGPyC, SALUD, 
Seguridad, ADUS, TERMAS, 
OBRAS PUBLICAS, HACIENDA 

Ortografía  
 (Sara Riquelme) 

Finalizado    Turismo, EPAS, Ministerio de 
Desarrollo Social 

Redacción de 
Textos 
Administrativos 
(Prof. Haidee Aguilar) 

En curso Elordi 444. Dirección 
Pcial de Capacitación y 
Formación 

Mandos medios y 
secretarias/o privados 
Auxiliares administrativos y 
administrativos en general. 

Tener 
aprobado el 
Curso Nº 1 

EPAS, SEGPyC, SALUD, 
Seguridad, ADUS, TERMAS, 
OBRAS PUBLICAS, HACIENDA 

Redacción de 
Textos 
Administrativos. 
(Sara Riquelme) 
 
 

En curso  Ministerio de 
Desarrollo Social 
(Anaya y Planas) 

  Turismo, EPAS, Ministerio de 
Desarrollo Social 

Redacción de 
Informes. 
(Prof. Haidee Aguilar) 

Correlativo Elordi 444. Dirección 
Pcial de Capacitación y 
Formación 

Mandos medios y 
secretarias/o privados 
Auxiliares administrativos y 
administrativos en general. 

Tener 
Aprobado el 
Curso Nº 1 y 
Nº 2.  

 

Redacción de 
Informes. 
(Sara Riquelme) 
 

Correlativo     
 
 
 
 
 
 



 
 
MODULO 
PROCEDIMIENTO 
ADMINISTRATIVO 
(Vivina Ríos) 
 
 

En curso Leloir 370. 
Concejo Deliberante de 
Neuquén. 
 

Secretarias/os privados, 
auxiliares administrativos y 
administrativos en general.  

   
SEGPyC, Sub. de Salud,  
Sub. De Seguridad,  Honorable 
Legislatura, ADUS, Sub. Obras 
Publicas 
Ente Provincial de Termas, 
ISSN, Ministerio de Hacienda 

MODULO 
PROCEDIMIENTO 
ADMINISTRATIVO 
(Pablo Cédola) 
 

En curso  Hospital Neuquén 
(Aula de docencia) 

 

 Subsecretaría  de Salud. 

MODULO 
PREVENCION DE 
SITUACIONES 
EMERGENTES 
(Javier Ciccioli) 
 
1º ETAPA 
 

En curso CORDINEU 
(Paseo de la Costa) 

 

 Obras Públicas/ SEGPyC/ 
Vialidad / Termas 

2º ETAPA  En curso  CORDINEU 
(Paseo de la Costa)  

 IPVU/ CULTURA/ SEGURIDAD   

3º ETAPA  
 
 
 

En curso CORDINEU 
(Paseo de la Costa) 

 

 Recursos Naturales/ Artesanías/ 
Turismo/ EPAS 

4º ETAPA  
 

A realizarse CORDINEU 
(Paseo de la Costa)  

 Seguridad / CPE/ Ministerio de 
Coordinación de Gabinete 

5º ETAPA  
 

A realizarse CORDINEU 
(Paseo de la Costa)  

 Ministerio de Desarrollo Social 



 
 

 
6º ETAPA A realizarse CORDINEU 

(Paseo de la Costa) 
 

 Subsecretaría de Salud 

MODULO 
MANEJO BASICO 
DE OFFICE 
(Ángel Tamborindegui) 
 

En curso Jefatura de Policía 
(Saavedra y Lanin) 
  

 Recursos Naturales / Ministerio de 
Desarrollo Social / Turismo / Cultura/ 
Termas/ Relaciones Inst. y Coord./ 
SEGPyC/ EPEN/ Ministerio de Salud/ 
Obras Públicas/ Artesanías / IPVU / 
Seguridad / Vialidad 
 

MODULO 
MANEJO BASICO 
DE OFFICE 
CPE 
(Laura Sánchez) 

En curso Consejo Provincial de 
Educación 

 

 Consejo Provincial de Educación 

MODULO 
MANEJO BASICO 
DE OFFICE 
CPE 
(Laura Sánchez) 

En curso Consejo Provincial de 
Educación 

 

 Consejo Provincial de Educación 

 


